Hassas Gorev Tespit Formu
HARCAMA BIRIMi: EOSB MESLEK YUKSEKOKULU
ALT BiRiMi:
Hassas Gorevler Hassas Gorevi Olan Personel Riskler* Risk Diizeyi Gorevin Yerine Prosedird
Sira No: Getirilmeme Sonucu (Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
1 HITAP Birdal ORAN Ozliik bilgilerinin girilmemesi Yiksek Para Cezas! Ozliik bilgilerinin sorumlularca takibinin yapilmasi
2 EK DERSLER Birdal ORAN Gorevin aksamas Orta Zaman kaybi Sorumlularca takibinin yapilmasi
" el . - - . Tekit, idari personele o
3 GELEN-GIDEN EVRAK Nazime ILHAN Evragin yetkiliye teslim edilmemesi Orta . Sorumlularca takibinin yapilmasi
olan giivenin azalmasi
4 MYS Birdal ORAN, Bilal KILING ©demenin zamaninda yapilmamasi Yiiksek Kamu zarari Gdeme emri belgelerinin sorumlularca takibinin yapilmasi
5 KESENEKLER Birdal ORAN Primlerin zamaninda 6denmemesi Yiiksek Para Cezas/Kamu zarari |Sorumlularca takibinin yapiimas
6 MAASLAR Birdal ORAN &demenin zamaninda yapilmamasi Yiiksek Para Cezasi/Kamu zaran |Sorumlularca takibinin yapilmasi
SATIN ALMA/PIYASA FIYAT ARASTIRMA 5
7 N : .u./ d Bilal KILING Nitelige uygun olmayan is Yiksek Para Cezasi/Kamu zarari |Sorumlularca takibinin yapilmasi
GOREVLILIGI
" Bilal KILING- Mid(r Yard lari ,Bolim Bagkanl; . " .
8  |SATIN ALMA/MUAYENE KABUL KOMISYON ve' :localarf; udur Yardimaian Bolum Baskanlan Nitelige uygun olmayan mal alimi Yiiksek Para Cezasi/Kamu zarari |Sorumlularca takibinin yapilmasi
9 STAJ OGRENCILERININ SIGORTA GIRiS-GIKIS Bilal KILING Nitelige uygun olmayan is Yiiksek Kamu zarari Sorumlularca takibinin yapilmasi
10 MUHTASAR BEYANNAME Bilal KILING Bildirimin zamaninda yapiimamasi Yiiksek Para Cezasi/Kamu zaran |Sorumlularca takibinin yapilmasi
11 RENCILERIN AYLIK PRIM ODEMELERI Bilal KILING Primlerin zamaninda 6denmemesi Yiiksek Para Cezas Sorumlularca takibinin yapilmasi
12 MEZUNIYET, DiPLOMA iSLERI Serdal ATICI Goérevin aksamasi Orta Zaman kaybi Sorumlularca takibinin yapilmasi
13 BZLUK DOSYALARI Fethi Ahmet KILING Kisilere ait bilgilerin ifsa edilmesi Yiiksek Cezai iglem, itibar kaybi |Sorumlularca takibinin yapilmasi
14 WEB SAYFASININ DUZENLENMESI Ogr. Gor. Ayse OZATES Goérevin aksamasi Yiiksek itibar kayb Sorumlularca takibinin yapilmasi
15 AKADEMIK PERSONEL GOREV SURESI TAKIBI Fethi Ahmet KILING Ozliik bilgilerinin girilmemesi Yiiksek Kamu zarari Sorumlularca takibinin yapilmasi
PENCERE, SU, DOGALGAZ, ELEKTRIK, KAPI,
16 LABORATUVAR, SINIF VE OFISLERIN Tuncay KARAKAYA-Rahim ANDING Yangin, hirsizlik v.b. Yiiksek Kamu zarari, cezai islem [Sorumlularca takibinin yapiimasi
KONTROLLERININ YAPILMAS|
OKUL ANA BINA GIRIS VE BAHCE KAPILARININ . " e
17 b Tuncay KARAKAYA,Biilent ELMAS Hirsizlik v.b. Yiksek
KONTROLLERININ YAPILMAS! uncay Bl irsizlik v. al Kamu zarari Sorumlularca takibinin yapilmasi
* Risk diizeyi gérevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
Hazirlayan ONAYLAYAN




HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BiRIMI EOSB MYO
sira No Hassas Gérevler Gérevin Yiriitiildigi Birim Sorumlu Birim Amiri _ Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglari

1 HITAP MUTEMETLIK BUROSU YUKSEKOKUL SEKRETERI PARA CEZASI

2 EK DERSLER MUTEMETLIK BUROSU YUKSEKOKUL SEKRETERI ZAMAN KAYBI

3 GELEN-GIDEN EVRAK OZEL KALEM/OGRENCI iSLERI YUKSEKOKUL SEKRETERI ZAMAN KAYBI

4 HYS MUTEMETLIK BUROSU YUKSEKOKUL SEKRETERI KAMU ZARARI

5 MAAS MUTEMETLIK BUROSU YUKSEKOKUL SEKRETERI ZAMAN KAYBI

6 KESENEK MUTEMETLIK BUROSU YUKSEKOKUL SEKRETERI PARA CEZASI

7 SATIN ALMA/PiYASA FIYATARASTIRMA MUTEMETLIK BUROSU YUKSEKOKUL SEKRETERI PARA CEZASI

8 SATINALMA/ MUAYNE KAB.KOMISYON MUTEMETLIK BUROSU YUKSEKOKUL SEKRETERI PARA CEZASI

9 STAJ OGRENCILERININ SIGORTA GiRIiS-CIKIS OGRENCI iSLERI MUDUR YARDIMCISI(EGITIM) KAMU ZARARI

10 STAJ OGRENCILERIN AYLIK PRiM ODEMELERI OGRENCI ISLERI MUDUR YARDIMCISI(EGITiM) PARA CEZASI

11 MEZUNIYET, DiIPLOMA ISLERI OGRENCI iSLERI MUDUR YARDIMCISI(EGITIM) ZAMAN KAYBI

12 0OzLUK DOSYALARI PERSONEL iSLERI YUKSEKOKUL SEKRETERI CEZAI iSLEM, ITIBAR KAYBI
13 WEB SAYFASI OZEL KALEM YUKSEKOKUL SEKRETERI iTIBAR KAYBI

14 AKADEMIK PERSONEL GOREV UZATMALARI OZEL KALEM YUKSEKOKUL SEKRETERI KAMU ZARARI

15 MUHTASAR BEYANNAME MUTEMETLIK BUROSU YUKSEKOKUL SEKRETERI PARA CEZASI

16 BINA KONTROLU GUVENLIK BIRIMi YUKSEKOKUL SEKRETERI KAMU ZARARI

17 BINA iCi KONTROL iDARE AMIRI YUKSEKOKUL SEKRETERI KAMU ZARARI




